
 

   
 

Praktikant/in Events und Kommunikation (100%) 
 
 
Die Halle 550 sucht per 1. Januar 2021 für 12 Monate eine/n Projektassistent/In in den Bereichen 
Eventmanagement, Kommunikation und Catering/-management (100%).  
 
 
Über das Unternehmen 
Die Halle 550 in Zürich ist der neue Leuchtturm im Schweizer Event-Markt und eignet sich für Messen, 
Kongresse und Tagungen sowie für Kulturevents, Produktepräsentationen und vieles mehr in den 
unterschiedlichsten Grössen. Die Möglichkeiten sind so vielfältig wie die Kunden, welche von maximaler 
Freiheit, Flexibilität und Modularität der Halle mit einer hervorragenden Grundausstattung in Sachen 
Technik, Gastronomie und Vernetzung profitieren – getreu dem Motto «Anything goes». Nebst 
Kundenevents fungiert die Halle 550 auch als Veranstalter und übernimmt die Planung und Umsetzung von 
Eigenveranstaltungen. 
Das zehnköpfige Team ist in den Bereichen Verkauf und Marketing, Gastronomie, Veranstaltungen und 
Infrastruktur tätig und arbeitet eng mit Kunden und Lieferanten zusammen, um massgeschneiderte 
Lösungen zu erarbeiten. 
 
Ein Teil (ca. 20%) des 12-monatigen Praktikums wird in der Event- und PR-Agentur Woehrle Pirola in Zürich 
absolviert. Seit 23 Jahren entwickeln und realisiert die Agentur innovative und massgeschneiderte Event- 
und Kommunikationslösungen für Unternehmen, Marken und Organisationen unterschiedlichster 
Ausrichtung.  
 
 
Aufgabenbereich 

 Unterstützung der Projektleiter/Innen in allen marketingbezogenen und administrativen Aufgaben 
und Umsetzungsmassnahmen 

 Planung und Umsetzung von eigenen Teilprojekten 
  

 EVENTMANAGEMENT 
Ideenfindung, Planung und Umsetzung für eigene Veranstaltungen der Halle 550, Planung und 
Umsetzung von Kunden-Veranstaltungen in der Halle 550, Sitzungsvorbereitungen und -teilnahme 
sowie Kontaktpflege mit Partnern und Kunden, Betreuung der Kunden vor Ort, administrative 
Arbeiten, Budgeterfassungen und -kontrolle  

 

 PUBLIC RELATIONS 
Mithilfe bei der Vorbereitung von Pressekonferenzen sowie beim Verfassen von 
Pressemitteilungen, Akkreditierung und Betreuung der Medienschaffenden, Monitoring, Clipping 

 

 SPONSORING 
Mithilfe bei der Erarbeitung und Umsetzung von Sponsoringkonzepten, Erarbeitung und Gestaltung 
von Kommunikationsmitteln sowie Sitzungs- und Verhandlungsgrundlagen, selbstständige 
Betreuung von Teilaufgaben, Aufwand- und Budgetkontrolle, Mithilfe bei der Betreuung der Partner 
und Kunden vor Ort, Auswertung Feedback und Erfolgskontrolle 
 

 CATERING 
Unterstützung der Projektleiter/In bei der Planung und Umsetzung  
Übernahme von gastronomischen Teilprojekten 
Mithilfe bei der Konzeption temporärer Gastronomiekonzepte und deren Vermarktung 
 

 ADMINISTRATION 
Allgemeine Korrespondenz, Telefonate beantworten und bearbeiten, Materialeinkauf, Post-
Zustellungen und -Versand, Verwaltung, etc. 



 

   
 

 

 VERKAUF UND MARKETING  
Unterstützung der Leitung Verkauf und Marketing in den Bereichen Kommunikation, Übernahme 
von Teilprojekten im Bereich Kommunikation und Verkauf  

 
 
Profil/Voraussetzungen 

 Abgeschlossene Ausbildung an einer Höheren Fachschule, Fachhochschule oder Universität 

 Arbeitserfahrung (kaufmännische Erfahrung, längeres Praktikum) 

 Konzeptionelles Denken 

 Gute MS-Office-Kenntnisse 

 Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse, weitere Sprachen von Vorteil 

 Flair für Organisation, Umsetzung und Kreativität 

 Teamfähig, selbstständig, motiviert, ideenreich 
 
 
Was wir bieten 

 Praktische Erfahrungen in den Bereichen Events, Kommunikation und Catering 

 Arbeit in einem hochmotivierten und kompetenten Team 

 Berufserfahrung als Veranstalter, in einer Eventlocation und in einer Agentur 

 Mitarbeit an neuen Projekten in der modernsten Eventlocation der Schweiz 
 
 
Interessiert? 
Senden Sie bitte Ihr komplettes Bewerbungsdossier (Lebenslauf, Motivationsschreiben, Zeugnisse und 
Diplome) per E-Mail an 
 
Herr Adriano Pirola, Managing Director, WOEHRLE PIROLA AG, pirola@woehrlepirola.ch 
 
 
Arbeitsort: 
Halle 550, Birchstrasse 150 in 8050 Zürich-Oerlikon  
Zeitweise in der Agentur Woehrle Pirola, Rotwandstrasse 49 in 8004 Zürich 
 
 
 
 
Herr       Herr 
Rudi Müller      Adriano Pirola 
Leiter Veranstaltungen     Managing Director 
Genossenschaft Migros Zürich     WOEHRLE PIROLA AG 
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